安徽省中等职业学校优秀教学软件评选推荐表

	标    题
	《现金支票的填制》微课

	作者姓名
	胡菊寅
	联系电话
	13955528505

	单    位
	池州市旅游学校

	内容介绍


	支票结算是企业会计核算中的一种重要结算方式，支票的正确填制也是企业出纳岗位所必须掌握的一项技能。那么在填制现金支票的过程中应注意哪些事项，如何正确规范的填制支票等都是教学中要求学生掌握的。本次《现金支票的填制》微课视频采用电子支票模板给同学们介绍了支票的填制项目以及具体的填制要点，并结合实例进行示范填制，便于学生课前预习、课后复习和自学使用。在实际课堂教学中还结合现金支票的样票实物来讲解，并让学生亲自动手填制，通过采用不同的教学方法有效的激发了学生的学习兴趣，营造了轻松的学习气氛，并掌握了现金支票的填制技能，真正学以致用。

	市专家评选组意见
	专家组组长签名

                                            年    月    日

	市教育局职教研究室推荐

意见


	市教育局职教研究室 

（盖章）

                                  年    月   日


《现金支票的填制》教学设计
	学科   基础会计实训       授课班级  职高一 财会班        教师姓名  胡菊寅  

	章节名称
	实训一  现金支票的填制
	计划课时
	1课时

	教学目标
	1、了解现金支票的填制项目
2、掌握现金支票的填制要点

3、掌握现金支票的填制步骤与方法，在实际工作中能发挥积极的作用

	教学重难点

解决措施
	教学重难点：现金支票的金额填写、日期填写
解决措施：通过现金支票样票的实物认识来刺激学生的感性认识，结合多媒体给学生进行填制演示，并让学生自己亲身参与支票的填制来引导学生对问题的思考，逐步掌握问题的关键

	教学过程

	教学环节
	教学内容
	时间安排
	教师活动
	学生活动
	设计意图

	导入新课
	从直观图片简单设疑：企业在会计核算中如何支取现金？
	3分钟
	教师提问：在提取现金的时候，我们需要用到的单据是什么？


	学生思考

并回答
	导入本节课内容：现金支票的填制

	讲授新课
	教师出示现金支票的样票实物并结合多媒体教学，引导学生说出现金支票的基本项目，并通过板书的逐步书写讲解填制要求、方法与步骤，并示范填制
	25分钟
	教师：通过要求学生观察样票说出支票的基本项目，培养学生的观察能力

教师：讲授现金支票的基本项目

教师：在学生观察支票后，针对不同的项目不断向学生提出问题，如何填写，从中引导学生自主学习，然后概括总结
	学生：观察支票，同桌小声讨论、交流

学生思考

并回答
	学生通过对现金支票样票的实际观察，由抽象知识向感性知识过渡

	课堂练习
	教师列出现金支票有关练习并发放样票，让学生自己动手去填写支票，然后教师评讲练习

  
	12分钟
	教师：列出现金支票有关练习

教师：在学生做完练习之后，进行练习答案的讲解，强调重难点


	学生：认真思考并动手练习填制
	学生通过练习牢固掌握本节课的知识点，通过动手填制让感性认识得到升华，从而掌握支票填制技能

	课堂小结

布置作业
	小结

并布置作业


	5分钟
	教师：提问“这节课我们主要学习了哪些内容？”并一边讲一边进行提问学生来达到小结的作用

布置作业：

业务3现金支票的填写


	学生：配合老师的问题来进行，全班一起小结
	通过提问与思考，引导学生对知识进行归纳总结

	板书设计
	现金支票填制要点：

1、日期填写规范（重难点）

2、付款行名称、出票人账号

3、收款人

4、金额：人民币大写应顶格，小写前加“￥”（重难点）

5、用途

6、签章：公章或财务专用章、法人章（关键点）

	教学反思
	本次课通过多媒体及现金支票的样票实物介绍来设疑，引导学生掌握现金支票的基本项目及填制要点，采用不同的教学方法有效的激发了学生的学习兴趣，提高了学习的积极性，并营造轻松的学习气氛。学生通过亲自动手填制现金支票的练习，巩固了本节课所学的知识要点，掌握现金支票填制的技能，真正学以致用。


